Tutorial de
como solicitar a
desisténcia do
Curso




COMO SOLICITAR DESISTENCIA
DE CURSO

Para formalizar a solicitacao de desisténcia, € necessario
seguir o0 passo a passo abaixo:

Acesse o SEl:

Utilize o link:
https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=
0.

Cadastro no SEI:

Caso ainda nao tenha cadastro no sistema, realize o
cadastro através do link:
https://sei.ufmt.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=u
suario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_exter
no=0.

Apos o cadastro, aguarde a liberacao, que pode levar
até 72 horas.
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Solicitacao de Desisténcia:

Apds acessar o SEI, siga as orientacdes para abrir o
processo de desisténcia.

Na Pagina Inicial do SEI clique em “PROCESSO NOVO”.
Uma nova tela serd exibida (Peticionamento de Processo

Novo) na caixa de busca “Tipo do processo” pesquisar por
“EAD-DESISTENCIA DE CURSO".
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Escolha o Tipe do Processo que deseja iniciar
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EAD - JUSTIFICATIVA DE ALSENCIA

Ao Acessar o Peticionamento o aluno deve preencher
todos 0s campos.

1- Especificacdao: Descrever de forma resumida a
solicitacao.

2- Documento Principal: “Estudante - Identificacdo
Padrao (cliqgue aqui para editar conteudo)”
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Ao clicar na identificacao Padrao sera exibida uma nova
tela onde o aluno deve preencher TODOS 0s campos e
salvar o arquivo (botao no canto superior esquerdo).
ApOs salvar o arquivo de identificacao pode fechar a
Jjanela e clicar em “PETICIONAR’
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Peticionamento de Processo Novo
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Por fim, selecionar a funcao “Estudante”, confirmar a
senha do SEl e clicar em assinar no canto superior
direito.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

[ Assinar l Fechar l

A confirmagdo de sua senha importa na aceitagdo dos termos e condigBes que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que sdo autdnticos os digitalizados, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s80 de sua exclusiva responsabilidads: a conformidade entre os
dados infermados e os documentos; a conservagic dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de
revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para gualquer tipo de confergncia; a realizagdc
por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade
porventura representacs; a cbservancia de gue os atos processuals se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SE,
considerande-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo diz do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,
independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.

Usuario Externo:
(

Cargo/Fungdo:

Selecione Cargo/Funcao v

Senha de Acesso ao SEI:



